WORD 2010 programablakának részei


1. A címsor tartalma 
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· Word gomb: az ablak műveleteket tartalmazó menüt nyitja meg (pl.: áthelyezés, méretezés, kicsinyités, bezárás…)

· Gyors elérésű eszköztár: gyakran használta parancsokat tartalmaz (pl.: mentés, visszavonás..stb.)

· Dokumentum nevét és program nevét
· Ikonok: tálcára helyező, méretező és bezáró

2. A parancsszalag tartalma 
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· A parancsok neveit és ikonjait tartalmazza csoportokba foglalva.

· A parancsfüleken található a parancs szalag neve.

3. A dokumentumablak tartalma 
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· Dokumentum szövegét ide tudjuk begépelni.

· A dokumentumablak szélén találhatók a görgetősávok, amelyek mozgást könnyítik meg a dokumentumban.

· A dokumentum ablak tetején, a vonalzó található, amely a tabulátor használatot könnyíti meg.

4. Az állapotsor tartalma 
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· A dokumentum pillanatnyi állapotát tükrözi (hány oldalt, hány szót tartalmaz …stb.) 

· Nézetek közötti váltó ikonokat is tartalmazza 

· Valamint a dokumentum nagyításáhozkicsinyítéséhez egy csúszkát

